工事打合せ簿取扱要領
平成17年11月 1日制定

第１　工事打合せ簿（様式－１）は，江田島市建設工事監督規程（平成17年江田島市訓令第19号）に基づき行う監督業務について，処理するものとする。ただし，別に様式が定められているものについては，それによること。

　　なお，軽微な工事内容の変更（指示１件５００千円規模未満）の指示を含む。

第２　工事打合せ簿は，指示・協議・通知・承諾・提出・報告・届出等の事項に係る内容を記載し，工事監督経緯を明らかにするものとする。

第３　工事打合せ簿の発議は，一般監督員が起案し，決裁を受けた後，発議するものとする。

　　ただし，緊急やむを得ない場合は，一般監督員の判断で臨機の発議ができるものとする。この場合，一般監督員は速やかに起案し決裁を受けなければならない。

第４　発議者は，工事打合わせ簿２通を作成し，監督員と現場代理人及び主任（監理）技術者双方が，確認し押印のうえ，各自その１通を保管する。

第５　工事打合せ簿は，工事が完了するまで一般監督員（発注者側）が保管する。

第６　一般監督員は，工事完成後，速やかに工事打合せ簿を精算設計書に添付のうえ，一括保管する。

　　　附　則

　この要領は，平成17年11月 1日から施行する。

様式-1

工事打合せ簿

	施行番号
	
	受注者名
	


	発議者
	□発注者
	□受注者
	発議年月日
	

	発議事項
	□指示
	□協議
	□通知
	□承諾
	□報告
	□提出

	
	□その他
	（
	
	）

	工事名
	

	（内容）

	

	添付図
	
	葉，その他添付図書

	処理・回答
	発注者
	上記について
	□指示
	□承諾
	□協議
	□提出
	□受理
	します。

	
	
	
	□その他
	
	

	
	
	
	年月日：
	

	
	受注者
	上記について
	□承諾
	□協議
	□提出
	□報告
	□受理
	します。

	
	
	
	□その他
	
	

	
	
	
	年月日：
	


	総括

監督員
	主任

監督員
	一般

監督員
	
	現場

代理人
	主任

（監理）

技術者

	
	
	
	
	
	


